
 

 

 
 

คําสั่งสภามหาวทิยาลัยราชภัฏสกลนคร 

ที่   ๑ /๒๕๕๖ 

เรื่อง  แตงตัง้ผูปฏิบตังิานในสภามหาวทิยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 
   

เพื่อใหองคประกอบและการดําเนินงานของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร  เปนไปดวยความ

เรยีบรอย มีประสทิธภิาพ ตามพระราชบัญญัตมิหาวทิยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗  จงึแตงตัง้ผูปฏิบัตงิานทําหนาที่

เกี่ยวกับงานสภามหาวทิยาลัยราชภัฏสกลนคร ดังนี้ 
 

๑. ผูชวยเลขานุการสภามหาวทิยาลัย  ประกอบดวย 

๑.๑) นายเกษม  บุตรดี     ตําแหนง  ผูอํานวยการกองนโยบายและแผน 

                                                         รกัษาการในตําแหนงผูอํานวยการ 

          สํานกังานอธกิารบด ี

    ๑.๒) นางสาวพิชญาดา  ธานี     ตําแหนง  หัวหนางานบรหิารทั่วไป 

                   ปฏิบัตหินาที่ผูอํานวยการกองกลาง 

    ๑.๓) นางสาวสุภาพร  แสนแพง   ตําแหนง  เจาหนาที่บรหิารงานทั่วไป 
 

 หนาท่ี  ๑.  ใหปฏิบตังิานชวยเลขานุการสภามหาวทิยาลัยตัง้แตการประชุมจนเสรจ็สิ้นการประชุม 

  ๒.  บันทกึ / จดบันทกึการประชุม  แจงมตกิารประชุมสภา จัดทํารายงานการประชุมสภา 

  ๓.  จัดทําเอกสารประกอบการประชุมสภามหาวทิยาลัย  ขอระเบยีบวาระการประชุมสภา

มหาวทิยาลัย 

  ๔.  จัดทําหนังสอืเชิญประชุมและสงเอกสารใหคณะกรรมการสภามหาวทิยาลัย 

  ๕.  จัดทําหนังสอืขอความอนุเคราะหอาหารกลางวัน  อาหารวางและเครื่องดื่ม 

  ๖.  จดัทําชุดเบกิ รายงานการเดนิทาง ประสานงานและอํานวยความสะดวกแกผูเขารวมประชุม 

  ๗.  อ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

  ๒.  ผูปฏบิัตงิานในการประชุมสภามหาวทิยาลัย  ประกอบดวย 

        ๒.๑)  เลขานุการอธกิารบด ี  จํานวน  ๑  คน 

     ๒.๒)  นกัประชาสัมพันธ   จํานวน  ๑  คน 

     ๒.๓)  ผูปฏิบัตงิานโสตทศันูปกรณ จํานวน  ๑  คน 

     ๒.๔)  นกัจัดการงานทั่วไป  จํานวน  ๑  คน 

      ๒.๕)  นติกิร    จํานวน  ๑  คน 

/หนาท่ี... 



-๒- 
 

 หนาท่ี  ๑.  ใหปฏิบตังิานในการประชุมสภามหาวทิยาลยัตัง้แตการประชุมจนเสร็จสิ้นการประชุม 

        ๒.  รับ – สง กรรมการสภามหาวทิยาลัย 

    ๓.  ตดิตอประสานงาน 

     ๔.  ดแูลจัดสถานทีห่องประชุม 

     ๕.  จดัเตรยีมเอกสารประกอบการประชุมสภามหาวทิยาลัย 

     ๖.  ดูแลดานโสตทัศนปูกรณ 

     ๗.  อ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

  โดยใหไดรับคาตอบแทนตามระเบยีบมหาวทิยาลัยราชภัฏสกลนคร วาดวย เบี้ยประชุมกรรมการ

และคาตอบแทนผูปฏิบัตงิานในการประชุม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 

  ทัง้นี้  ตัง้แตบดันี้เปนตนไป 
 

    สั่ง  ณ วันที่  ๒๕  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 

 

 

        (ศาสตราจารยศุภมาศ  พนชิศักดิ์พัฒนา) 

         นายกสภามหาวทิยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 

 


